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Az Apatfalvi Bibic Ovoda ¢és Bolcséde, mint nevelési-oktatdsi intézmény szervezeti
felépitésére és milkddésére vonatkozd szabdlyzatot az intézmény vezetdjének eldterjesztése

utan a nevel6testiilet 2018. oktober 18-an elfogadta.

Az intézmény fenntartéja: Apatfalva Kézség Onkormanyzat

Az Apatfali Bibic Ovoda és Bolcséde Szakmai Programjat Apatfalva Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a Nemzeti Koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. Torvény 85. § (1)
bekezdésében biztositott joga alapjan jovahagyta a 202/2018. (10.11.) h-val, mely 2018.
............. - én lép hatalyba.
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A mini bolcsode adatai

Az intézmény neve: Apatfalvi Bibic Ovoda és Bolcséde

Az intézmény székhelye: 6931 Apatfalva, Maros u. 43.

Elérhetoségek:

Telefon:+36 62/260-052, +36 20/2500767

e-mail: apatovi@freemail.hu

Az intézményi telephely: 6931 Apatfalva, Rakoczi u. 23.

A telephely elérhetdsége: +36 20/2500636

Fenntart6 neve: Apatfalva K6zség Onkormanyzat Képviseld Testiilete
Székhelye: 6931 Apatfalva, Templom u. 69.

Az intézmény ellatasi teriilet: Apatfalva Kozség kozigazgatasi teriilete
Férohely szam: 7 — 8 16

Nyitvatartasi ido: hétfétdl péntekig 6.00-17.00 6ra kozott

A Szakmai Program érvényes: 2018. ........... -t61- 2023. augusztus 31.
Feliilvizsgalat ideje: 2020. szeptember

Készitette: Luczo Aniko intézményvezetd



MINI BOLCSODEI SZAKMAI PROGRAM

A mini bolcséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek:

,»A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja”, mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szintli dokumentuma,

az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

az Europa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni gyermekellatasrol,

az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
1992. évi LXIIL. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekit adatok
nyilvanossagardl (adatvédelmi toérvény).

a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mukodésik feltételeirol,

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szol6 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Sznyr.)

a pszicholodgiai €s a pedagogiai kutatdsok eredményei,

az elso életéveknek a késobbi fejlodés szempontjabol is meghatirozé szerepének
elismerése,

a bolcsddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,
ezeken beliil is hangsulyozottan A bélcsédei nevelés-gondozas minimumfeltételei és a
szakmai munka részletes szempontjai c. kiadvany (OCSGY VI, 1999), valamint a
modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok,

a bolcsddei ellatas nemzetkdzileg elismert gyakorlata figyelembevételével késziilt,
mindemellett megtartva intézményiink szakmai 6nallosagat, a csalddok és a fenntartod
elvardsaihoz és a helyi lehetdségekhez igazodva.

a KJT mindenkor irdnyadé modositasai

8/2000 (VIIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésétdl és a szocidlis szakvizsgarol.

37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas

egészségiigyl eldirasokrol
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|.HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

Apatfalva Csongrad megye déli részén, a Maros folyd jobb partjan fekszik, a Koéros-Maros
Nemzeti Park hataraban. A kozség kozigazgatasi teriilete 53,7 km?. Kozigazgatasilag észak-
nyugatrol Mako, északrol Kirdlyhegyes, keletrdl Magyarcsandd hatarolja. Apatfalva kozségben
megkozelitdleg 3000-en élnek, foként mezdgazdasaggal, allattenyésztéssel foglalkozo
telepiilés. Szorgalmas, dolgos kozség. Ipari tevékenység nincs, a jobban fejlédé varosokban
tobb munkalehetdség kindlkozik a faluban €16 embereknek. A munkanélkiiliek szdma cs6kkend
tendenciat mutat, 6k a kozmunka program altal jutnak jovedelemhez, ¢és alkalmi munkabol
¢lnek. Gazdag csaladok mellett jellemz0 a szegénység.

A cigany lakossag szama jelentds, az Ossznépesség 15 % - a. Eletmoédjukkal, kultarajukkal
szamolunk. A kozséglinkben €16 hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekek fogadasa, specialis nevelése, foglalkoztatasa integralt nevelés keretében torténik. A
kiilonb6zdség elfogadasara neveliink. A kdzséglinkben €16 bolcsddei nevelésbe javasolt sajatos
nevelést igényld gyerekek fogadasara, nevelésére tudatosan késziiliink, érdekiikben a
szakember Utmutatésait kovetjiik.

A mini bolcséde 2018. mukodik telepiilésiinkon, melyre a gyesen 1évo, gyesrdl visszatérd
sziilok igényt tartanak. A mini bdlcséde tobbcélu intézményként mikodik kozségiink
ovodajaval, az 6vodaval kozos komplexum a Rakoczi u. 23. szdm alatt. A mini bdlcséde
jelenleg 7 - 8 kisgyermek fogadasat biztositja, mely a kozség kozigazgatasi teriiletén €10,
csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri nevelését,
gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését biztositja bolcsddei ellatas forméjaban.

A nevelés — gondozas egy gondozasi egységben, Osszesen egy csoportban torténik.

Nyitva tartas:

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcsddébe jaro
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcs6débdl a munkahelyre,
torténd utazas idétartamat.

Ez alapjan bolcsédénk nyitvatartasi ideje: hétf6tdl péntekig 6.00-17.00. ora.

Bolcsddei nyari sziinet/zaras 1 honap.

Errdl a fenntartdo dontése alapjdn minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.
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1. AMINI BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

Szakmai végzettségek:

Felsofoku végzettségli
Kisgyermekneveld/szakgondozond: 1 6

Kozépfokn végzettségli
Kisgyermekneveld/szakgondozond: 1 £6

Bolcsodei dajka: 1 6

Munkankat segiti a védond, a gyermekorvos és sziikség szerint pszicholdgus, gyogypedagogus

szakember.
Feladatkor Munkakor Fo6
Szakdolgozok intézményvezetd 1
kisgyermekneveld 2
gyermekorvos 1 — havi 4 6raban
bolesddei dajka 1
védond a Veédondi Szolgalat keretein beliil

Szakmai szempontbdl a ,sajat kisgyermeknevel0” rendszer kialakitasaval biztositjuk, hogy
minden csoport 3 - 4 gyermekének legyen egy ,sajat kisgyermeknevelje”. A ,,sajat
kisgyermekneveld rendszer” kialakitdsaban alapvetd szempont, hogy egy csoportot ugyanaz a
kisgyermekneveld vigyen végig, a gyermekek bodlcsédébe keriilésétdl az dvodaba valod
atmenetig. A csoportok kialakitasanal figyelembe vesszilk az életkor szerinti homogén
csoportok kialakitasat. A bolcsdde teljes nyitva tartasa alatt a gyermekekkel kisgyermekneveld
foglalkozik. Szakdolgozoink szakiranyu fels6- vagy kozépfokl szakképesitéssel rendelkeznek.
A kisgyermeknevel6k munkajat technikai dolgozok/kisegitok segitik, akik gyermekfeliigyeleti,
kisegitdi, higiéniai és egyéb feladatokat latnak el.

Bolcsddénkben heti 1 6rdban bolcsddeorvos kiséri figyelemmel a kisgyermekek egészséges
szomatikus fejlodését.

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozok attitiidjére jellemzd, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcio kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében donto jelentdségii a kollégak érzelmi-értelmi rahangolddasa
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a feladatokra, a k6z0s cél elérése érdekében.
Tovabbképzések:

e A személyes gondoskodast végzO személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol szold 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

e Belso képzések

e  Onképzés

A mini bolesédénk targyi feltételei

Intézménylink 7 - 8 férdhellyel miikddik, mely egy nevelési-gondozasi egységbdl, 1
csoportszobabol all, a hozza kozvetleniil kapcsolodo kiszolgdld helyiségekkel, fiirdészobaval,
gyermekoltozével, kozos bejarattal, valamint udvarral. Csoportszobank alapteriilete 44 m2, a
csoport létszamot ehhez a feltételhez igazitottuk.

A szoba berendezése gyermekkozpont, hangulatos, otthonos, esztétikus. A konyha, a
fiird6szoba, a terasz, az atadd butorzata, felszereltsége a gyermekek életkori sajatossagainak
megfelel, kialakitasuk modern, praktikus, balesetmentes, mozgaskorlatozott személyek és
fogyatékkal €16k is hasznalni tudjak. Az épiilet teljesen akadalymentesitett, megfelel az
infokommunikacios feltételeknek.

A mini  bolcsédei  jatékeszk6zok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a tarsas
kapcsolatok alakulasat, az empatia és tolerancia készségének kialakulasat és az én tudat
egészséges fejlodését. A készségfejleszté-, utanzo- és szerepjatékok, babdk, babok,
mesekonyvek, konstruald €s épitdjatékok a nagymozgast fejlesztd jarmiivek, labdak, vizualis
neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejlesztd eszkozok fogjak biztositani a
gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.

A fiirdészoba kapcsolodik a gyermeko1tozohoz. Benniik minden hasznalati eszk6z — pl. mosdo,
torolkozotarto, tikor stb. — a gyermekek Onallosagra nevelését segiti. A gyermekdltdozdben
baratsagos kornyezet fogadja a bolcsédébe érkezo €s tavozo kisgyermekeket €s sziileiket.
Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositott a ruhdk és egyéb hasznalati
eszk0zok tarolasara. A gyermekek sajat ruhdjukban vannak. Az alapvetd textilidkrol, azok
tisztitasarol, potlasarol a mini bolcsdde gondoskodik (toriilk6z6, agynemi, el6ke, abrosz,
fiird6lepedo, stb.) Eldobhato pelenkat, torlokend6t, kendesot a sziilok biztositanak gyermekeik

szamara. A mini bolcséde nagy udvarral rendelkezik a szabadban torténé mozgas és jaték
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lehet6ség biztositasahoz. Az udvar teljes egészében fiives, mozgasfejlesztd eszkozokkel — pl.
maszokak, libikdka stb. — homokozoval ellatott.

Az intézményben egyéb helyiségek és eszkozok is segitik a gyerekek magas szinvonalon
torténd ellatasat. Tornapad, csuszda, tanyérhinta, kotélmaszoka, alagut, labdak, egyensuly
fejlesztd eszkozok stb. segitik kielégiteni a gyermekek mozgasigényét.

A kisgyermekek étkeztetését helyben biztositjuk, gy, hogy azt, a Makéi Eurest
Etteremiizemelteté Kft altal miikodtetett f6zSkonyha latja el.

A bolcsddei étkezésre 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas egészségligyi eldirasokrol , Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségligyi

szabalyokrol” sz616 egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitasban meghatarozo.

I11. AZ INTEZMENYEN BELULI ES MAS INTEZMENYEKKEL TORTENO
EGYUTTMUKODES MODJA

Egymas kompetencia hatdrai tiszteletben tartdsaval egylittmiikddiink mindazokkal, akik
kapcsolatban keriilhetnek a gyermekekkel, sziileikkel, (véd6ndi szolgalat, hazi gyermekorvosi
szolgalat, gyermekjoléti kozpont, csalad- és gyermekjoléti szolgalata, 6vodak, nevelési
tanacsado, fejlesztdé szakemberek, szakértéi bizottsagok, gyermekvédelmi szakellatasok,
gyamhivatalok, stb.)

Egyiittmiikodés az ovodakkal

A mini bolcsddei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében a mini
bolcsédei részlegiink egyiittmiikodik az 6vodankkal. A szakmai kompetenciakat tiszteletben
tartd, egylittmiikodd kapcsolat kialakitasara toreksziink. A tavaszi idOszakban a sziil6i
értekezleten részt vesznek az Ovodapedagogusok, majd meglatogatjdk a leendd 6vodas
gyermekeket bolcsédei csoportjukban. Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek 6vodai latogatast
tesznek kisgyermekneveldikkel. A nevel6k és az 6vondk informaciokkal segitik egymast a
gyermek intézményvaltisdanak megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevelSk
meglatogatjak az 6vodaban a volt bolcsddés gyermekeiket.

Gyermekvédelmi tevékenységiink célja, hogy segitséget nyljtsunk a csaladoknak gyermekiik
neveléséhez. Segitiink minden hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli és/vagy
veszélyeztetett gyermeket a problémat kivaltd ok/ok feltarasara vonatkozoan: megfeleld
informaciok gytjtésével (csaladlatogatas, egyéni beszélgetés, megtigyelés), helyi sajatossagok,
kornyezeti adottsagok ismeretével, nevelési hidnyossdgok felmérésével, anyagi problémak
(rossz lakashelyzet, alacsony jovedelem stb.), egészségiligyi gondok feltarasaval (betegség). A
feltart problémaknak megfelelden egyiittmiikodiink a csaladokkal, csaladsegité ¢és

10
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gyermekjoléti szolgalattal és minden olyan intézménnyel, aki segitségére lehet a csaladnak,
azon keresztiil a gyermeknek. A bdlcsddei kisgyermekneveldk, gyermekvédelmi feleldsok részt
vesznek esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszéléseken.

Kapcsolattartas a civil szervezetekkel, alapitvanyokkal, mas intézményekkel

Magyar Bélcsodek Egyesiilete

IV. NEVELESI, GONDOZASI PROGRAM

Neveld, gondozé munkank célja

A csaladban nevelkedd gyermekek szamara a csaladi nevelést segitve, arra épiilve bdlcsodei
ellatds keretében a testi- és érzelmi biztonsdganak és jollétének megteremtésével, feltétel
nélkiili elfogadassal, nemzetiségi — etnikai hovatartozas tiszteletben tartdsaval, identitdsdnak
erdsitésével, kompetenciajanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetéség biztositasa-
val, viselkedési mintdk nytjtasaval elésegiteni a harmonikus fejlodést. A hatranyos helyzeti és
a periférian €16 csaladok gyermekei esetében a hatranyok és kovetkezményeinek enyhitésére
vald torekvés. A csoportban nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermek esetében minél
fiatalabb életkortol kezdve a gondozasba, jatékba agyazott fejlesztés formdjaban segiteni a
tarsadalmi beilleszkedést. Intézményiink alapkoncepcidja a kolcsonds nyitottsag, a bizalom,
6szinte érdeklddés a csaladok és a mini bolcséde irant. Olyan szolgaltatd intézmény
milkddtetése a célunk, amely alapellatas keretében, alaptevékenységként napkdzbeni ellatast
nyljt a gyermekek szamdra. A nevelés - gondozés célja a szeretetteljes biztonsadgot nyt;to,
érzelmekben gazdag bolcsddei élet megszervezése, ahol a szakszerli nevelés - gondozas,
csaladias, deriilt, nyugodt légkorben zajlik, biztositva a gyermekek fejlodéséhez sziikséges

valtozatos feltételeket.

Nevelé, gondoz6 munkank alapelvei

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése. A csalad rendszerszemléleti megkozelitése
értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csaldd miikodésének megismerése,
megértése. Az interakcios mintakat Kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erdsségeirdl, gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozasa altal a szakember hozzajarulhat a
csalad életmindségének javitasahoz.

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete. A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és
kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva

¢s lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség

11
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esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csalddi nevelés hidnyossdgainak kompenzalasara,
korrigalasara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonb6z6 szinteken és modokon megvalosuld bekapesolodast a bolesdde életébe.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadisa.

A Dbolcsoder ellatast nyajtdé intézmény, szolgaltatdé funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervencidszemlélet alkalmazasara. Aminek értelmében a kisgyermekneveld
feladata esetlegesen felmertiil6 fejlodési elmaradasok felismerése jelzése.

A nevelés és gondozas egységének elve. A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet
alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas sziikebb fogalom. A gondozds minden helyzetében
nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozodnak a gondozasi
helyzetekre.

A gyermeki személyiség tiszteletének elve. A gyermeket, mint fejlodé személyiséget a Kisebb
korh kompetenciabol fakadd nagyobb segitség igénye miatt kiilonleges védelem illeti meg a
bolcsédei nevelés-gondozas értékkozvetité és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatisara a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk
fejlodésének segitésére iranyul az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben
tartasaval.

Az egyéni bandasmod elve. A gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a felndtt Oszinte
érdeklodo, figyelme, megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi
lehetdség biztositdsa az egyes ¢élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasa,
megerdsitése, elismerése. A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek
¢letkori €s egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat
figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a mini bolcsédébe jard kisgyermek
mindegyike folyamatosan érezze a rola gondoskod6 felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban
fejlodik, akkor is, ha tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, ha a sajatos
nevelésli igényli, ha viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a megszokottol, emiatt
nehezebben kezelhetd. A kisgyermeknevel$ elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi,
nemzetiségi/ etnikai, kulturdlis ....stb. hovatartozasat, és a lehetdségek szerint segiti az
identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti a sajat és a mas kultira és hagyomanyok
megismerését €s tiszteletben tartasat.

A biztonsag és a stabilitas elve. A gyermek személyi, - és targyi kornyezetének allandosaga
(sajat — Kisgyermek nevel6 rendszer — és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozodashoz, a jO szokasok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossagabol, az

egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlodések tajékozodasi lehetdséget,
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stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek
biztonsagérzetét. A gyermek 1j helyzetekhez valdo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az uj megismerését, a szokasok kialakulésat.

Az aktivitdas, az ondllosulds segitésének elve. A biztonsagos és tevékenységre motivald
kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elegendd id6 biztositasa, a gyermek Osztonzése,
megnyilvanuldsainak elismerd, tdmogato, az igényekhez igazod6 segitése, a gyermek felé
iranyulo szeretet, az elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat. A
biztonsadgos ¢és tevékenységre motivald személyi és targyi kornyezet megteremtése, a
probalkozasokhoz elegendd 1d0 biztositdsa, a gyermek meghallgatdsa, véleményének
figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld0 mértéki dontési lehetdség biztositdsa a
bolcsddei nevelés-gondozéas egyik kiemelt feladata. A kisgyermekneveld az élményszerzés
lehet6ségének biztositasaval, sajat példamutatatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek
szdmara atlathatova, befogadhatova, kezelhetdvé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak
segitésével, az egyes viselkedésformakkal val6 probalkozasok batoritasaval segiti a tanulast.

Az egységes neveld hatdisok elve. A nevelés értékkozvetités ¢és értékteremtés egyben.
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozé felndttek — a kozottiik 1évo
kiilonbség tiszteletben tartasaval — a gyermek elfogadasaban, a kompetencidjanak és pillanat-
nyi sziikségleteinek megfelelo fizikai és érzelmi biztonsag €s szeretetteljes gondoskodas
nyujtasaban, ontevékenységének biztositasaban egyetértsenek, az alapvetd erkodlcsi normakat
egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

A gyermek kompetencia késztetésének timogatdsa. Biztositani kell annak a lehetéségét, hogy
a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken ¢és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromeét,
megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdgadnak fenntartadsaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalld kezdeményezéseiket, megteremtve ez altal az
egész ¢€lten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjat. A bolcsddei nevelés -
gondozéasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra az emberi jogok és alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasara kell iranyulnia. T4jékozodunk minden kisgyermek otthoni
helyzetérdl. Csaladlatogatas, a sziildvel torténd beszélgetések, a gyermekjoléti szolgalat
szakembereivel fenntartott folyamatos kapcsolat biztositja a fenti elv érvényesiilését.
Tiszteletben tartjuk a gyermeki személyiséget, a gyermek Oonmagaban képtelen megvédeni

magat €s érdekeit. A védtelensége miatt illeti meg a sajatos kiilonleges védelem.
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Neveld, gondoz6 munkank feladata
A bolcsdde a csaladban nevelkedd - 20 hetestdl a harom éves kort kisgyermekek szakszerti
nevelését és gondozasat végzi. A bdlcsddei nevelés - gondozas célja és feladata a gyermek testi
¢s pszichés sziikségleteinek kielégitése a fejlodés eldsegitése. A hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzet, veszélyeztetett gyermekek hatranyainak, veszélyeztetettségének elhdritasa
¢s azok kovetkezményeinek enyhitése.
Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte a bdlcsddei nevelési - gondozasi év végéig
maradhat a bolcsddében. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény 42§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai
nevelésre, a negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhat6 a
bolesddében.
Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
* A fejlédéshez sziikséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése.
» Egészségvédelem, egészségnevelés, a kdrnyezethez vald alkalmazkodas és alapvetd higiénés
szokdsok kialakitasanak eldsegitése (testi-lelki harmoénia kialakuldsit és megdrzését segitd
napirend — ezen beliil: étkezés, tisztalkodas, iirités, 0ltozkodés, alvas, levegOzés, mozgas,
jaték).
« Sziikség esetén specialis szakember bevondsaval prevencios €s korrekcios feladatok ellatasa.
Egészséges kornyezet biztositasa
e a helyiségekben elegendd hely és kelld felszerelést biztositatunk a tevékenységek
elvégzésére
e a dekoraci6 elkészitésénél elényben részesitjiik a természetes anyagokat, a falak szine
vilagos, kertiljiik a taldiszitettséget
e a helyiségek hdmérséklete és tisztasaga legyen kifogéstalan, rendszeresen szelldztetiink
e a gyermekek fejlesztéséhez, neveléséhez, gondozasdhoz kizarolag célszerli, esztétikus
eszkozoket hasznalunk, melyek novelik alkotasi — cselekvési kedviiket a szabad levegén
tartozkodashoz fiives udvart biztositunk, napos illetve arnyékos részekkel az udvari
jatékoknak biztonsdgosnak kell lenniiik, egyben meg kell felelniiik a kozegészségiligyi
¢s balesetvédelmi eldirasoknak is.
A bolcsodei gondozas feladatai az egészséges életmod alapjaihoz:
e a gyermek mini bolcsédei napirendjét az életkori és az egyéni sziikségletek

figyelembevételével alakitjuk ki
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e hangstlyos figyelmet forditunk az alapveté mentéalhigiénés szokasok kialakitasara a
gyermek fejlodési liteméhez igazitva - az egészséges ¢letmdd megalapozasat a helyesen
kialakitott, rugalmas, folyamatos napirend, a korszerli taplalkozas, az id6éjarastol fiiggd
6ltozkodés, a rendszeres mozgas és pihenés lehetéségével biztositjuk.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése:

e derlis, nyugodt, baratsagos 1égkor biztositasa,

e gyermek — kisgyermeknevel6 k6zotti érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitasa,

e fokozatos beszoktatas biztositésa,

e a beszoktatas el6tt, nyaron a sziiléknek és a kisgyermekeknek lehetésége van arra, hogy
az intézményt tobbszor meglatogassak, az udvaron ismerkedhessenek az intézményben
dolgozokkal, a gyermekekkel, a szokasokkal, és mar ekkor kialakuljon egy bizalmi
kapcsolat a csalad és a bolcsdde kozott,

e cgyéni sziikségletek figyelembevétele, kielégitése,

e kozds élmények biztositasa,

e az én-tudat fejlodésének segitése.

Személyiségfejlesztés

A személyiségfejlesztés célja a mini  bolcsédében az egyénre szabott optimalis
személyiségformald hatdsu tevékenységek biztositdsa. A személyiség széleskorli fejlesztése
tudatos és tervszerli pedagogiai modszerekkel. A bolcsddei nevelés soran olyan képességeket
fejlesztiink, mely képessé teszik a gyermeket a tanuldsra.

Fontos:

e aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositasaval, gyakorlati,
értelmi, érzelmi képességek fejlesztése,

o agyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesztés,

e Onallosodasi torekvések segitése, az ezt biztosito feltételek megteremtése,

o alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése,

e szocidlis és individudlis értékek kozvetitése, a kettd kozti egyensuly megtalalasanak
segitése,

o kreativitas, fantazia fejlesztése,

e az ¢rdeklodés megteremtése, fenntartéasa,

e sikerélményhez valo juttatas,

e kudarcok megeldzése.
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A fejlédésbeli egyéni eltérések figyelembe vétele és az ehhez kapcsolédo egyéni banasmod
A képességgondozas a meglévd erdsségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyes erdsségek
fejlesztése azért bir rendkiviili jelentdséggel mar bolesdédében is, mert hozzajarul mind az
egészséges személyiségfejlodéshez, mind pedig a beilleszkedési, magatartasi nehézségek
enyhitéséhez, valamint nem utols6 sorban a szocialis hatranyok majdani lekiizdéséhez.
Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkoz6 ,tehetségét” nem hagyjuk figyelmen
kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjiik onbizalmat, javitjuk onészlelését, és az
alkotashoz, tanulashoz val6 viszonyat.
A kornyezeti nevelés a bolecs6dében
A bolcsédei kornyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozott megfeleld
Osszhangot teremtsiink. Ezt elsdsorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek
bdvitésével probaljuk megvaldsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a
késdbbiekben egy tudatos kornyezettiszteld6 magatartds tantsitdsdra. Az ismeretek bdvitése
mellett nagyon fontos a megfeleld példa biztositdsa. A kornyezeti nevelés, alapozo jellegli. A
nevelés célja és feladata, hogy olyan szokasokat, szokasrendszereket, viselkedési/magatartasi
formakat alakitson ki, amelyek meghatidrozéak a természetes és az ember altal 1étrehozott
kornyezettel vald harmonikus kapcsolat kialakitasadban.
Kornyezeti nevelés:

e kornyezet tisztantartasa, apolasa,

e személyes higiénia, test higiénia, tisztdlkodasi igény kialakitasa,

e pszichoszomatikus kondicio,

o akaratfejlesztés, stresszt tlird képesség novelése,

¢ akonfliktusos szituaciok kezelése, tlir6képesség novelése,

e pozitiv/optimista szemlélet,

o cgészséges ¢letmodra nevelés,

o mikrokdrnyezet értékrendjének kialakitdsa, amely segiti az el0bbi magatartasforma

kivalasztasat,

o cgészséges ¢letmod valasztasdhoz sziikséges lehetdségek biztositasa.

V. A BOLCSODEI NEVELES, GONDOZAS FOBB HELYZETEI

crer

elosegitése. A gondozas és a jaték a bolcsddei élet egyforméan fontos helyzetei, melyben

Iényeges a szabad aktivitas iranti igény €s a kompetencia érzésének erdsitése.
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Gondozas

Elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. Biztositani kell a gyermeknek,
hogy a gondozéds kozben megismerhesse Onmagat és kornyezetét. Sikeres probalkozasait a
kisgyermekneveld megerdsiti, dicsérettel jutalmazza.

A bolesodei gondozas-nevelés alapelveit figyelembe véve fontosnak tartjuk, hogy a gondozasi
miveletekre elegendd id6t biztositsunk, hiszen minden mozzanat megtanuldsa hossza
gyakorlast igényel. A legjobban szervezett gondozési tevékenység is csak akkor lehet fejlesztd
hatasu, ha azt a gyermek kellemes, nyugodt €és biztonsagos kornyezetben, jo kozérzettel,
orommel végzi. Kiemelt fontossagunak tekintjiik a gyermek és a kisgyermeknevel6 kozotti testi
kontaktust és kommunikaciot. A kisgyermekneveld gyermeknek adott jelzései kihatnak a
gyermeki én-kép alakulasara és a személyiség egészséges fejlodésére. A gondozas jelentds
mértékben befolydsolja a szokaskialakitast és az onallosodast. Az alapvetd higiénés szokasok
kialakitdsa mellett célunk, hogy ismerjék fel legalapvetdbb sziikségleteiket és maguk is
jaruljanak hozza kielégitésiikhoz. Az egészséges fejlodés eldsegitése érdekében arra
toreksziink, hogy biztositsuk az egészséges taplalkozast, a pihenést, az egészség €s a testi épség
védelmét. Gyermekeink taplaléka az életkoruknak megfeleld, gondosan, dietetikus segitségével
Osszedllitott, a gyermekélelmezési szempontok eldtérbe helyezésével késziil el.

Jaték

A kisgyermek legfontosabb, legfejlesztobb tevékenységének tekintjiik. Eldsegiti a vilag
megismerését, a testi-, értelmi-, érzelmi- és szocialis fejlédést. A kisgyermekneveldk a jaték
feltételeinek biztositasaval (id6, hely, eszkdz, hangulat), nevel6éi magatartasukkal segitik az
elmélyiilt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az alkotds 6romének atélését. A jaték soran
kialakult konfliktushelyzetekben csak a legsziikségesebb esetekben avatkozunk bele.
Torekedniink kell arra, hogy jaték kozben a gyermekeknek kielégiiljon tudasvagyuk,
mozgasigényiik, tarsas kapcsolatok irdnti sziikségletiik. A kozos jaték lehetdséget nyujt a
szocialis kompetenciak kialakitasara, fejlodésére.

Monddéka, ének

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, feleldsséggel kivalasztott mondokdk, dalok felkeltik a gyermek érdeklddését,
formaljak zenei izlését, esztétikai érzékenységét. Kisgyermekneveldink folyamatosan képzik
magukat, 1) mondokakat, énekeket tanitanak egymadsnak, gyerekeknek. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt mondokazas érzelmi biztonsagot, €lményt ad. Segitik az

anyanyelv elsajatitasat, a csoportban baratsagos, dertis 1égkdrt teremt.
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Vers, mese

A vers és mese nagy hatassal van a gyermek érzelmi-, értelmi- és szocialis fejlddésére. A vers
ritmusa, a mese tartalma hat a személyiségre. A verselés, mesélés bensOséges kommunikacios
helyzet, igy a kisgyermek szamara az érzelmi biztonsag egyben feltétel és eredmény is. A
gyermek olyan ismeretekre tesz szert, amelynek megszerzésére mas helyzetben nincs
lehetdsége. Fejlodik emberismerete, empatiaja, szokincse.

Alkoto tevékenységek

A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, az
alkotokedv fenntartdsaval segiti az alkotd tevékenység iranti érdeklddést. Az 6rom forrdsa
maga a tevékenység, nem az eredmény. Az érzelmek feldolgozasanak, az dnkifejezésnek fontos
szintere az alkotds. A kreativ kollégdk mindig 0j technikakat, eszkozoket, lehetdségeket
ismertetnek meg a gyermekekkel.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek a kozos célok megvalositasdhoz, az egymasrol, kornyezet szépségérol
valé gondoskodashoz és a kornyezettudatos neveléshez kapcsolodnak: kiskert gondozasa, virdg
iiltetése, locsoldsa, allatgondozds, termények megismerése, felhasznalasa. Fontos az
onkéntesség, barmikor bekapcsolodhatnak, vagy kiléphetnek a tevékenységbdl. Ezek a
tevékenységek fejlesztik az 1izlést, az esztétikum irdnti vagyat, az odafigyelést, a
feleldsseégvallalast.

Mozgas

Csecsemd-¢s kisgyermekkorban a mozgéasigény rendkiviil nagy. Mind a szobaban, mind az
udvaron biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret. Rossz idoben nagy segitésiinkre van az
épiiletben 1évo tornaszoba, ahol a gyermekek a kisgyermekneveld feliigyelete mellett kedviikre
ugralhatnak, maszhatnak, bjhatnak, hintdzhatnak. A szabadban is sok lehetdséget biztositunk a
mozgéshoz, valtozatos mozgasfejlesztd jatékokkal. A gyermeki energidt a céliranyos, fejlesztd
tevékenységek elvégzésére irdnyitjuk.

A szem-kéz, szem-lab koordinaci6 fejlesztése, a jol kivitelezett mozgaselemek, a testrészek
feletti uralom az ligyesség érzetét keltve pozitiv hatast fejtenek ki a gyermekekben a sajat
testiikhoz, amely segiti az onelfogadas képességének kialakulasat.

A testrészek érintése, emelése, feszitése, ellazuldsa kozben megtanuljak a szdndékos mozgasok
akarati iranyitasat, amely a figyelemkoncentraci6 és az akarati eréfeszitések kialakulasat

alapozzak meg.
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Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott ismeretgyarapitasnak a mini bolcsédében nincs helye. Ennél a
korosztalynal a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik: minden olyan tapasztalat
vagy informaciodszerzési folyamat — tanulds -, amely tartdos valtozast eredményez a
viselkedésben, gondolkodasban. A tanuldas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo
tevékenységbe agyazottan torténik. Legfontosabb iranyité a kivancsisag, és az érdeklédés. A
figyelem Osszpontositasan tal a probléma megoldd és kreativ gondolkodas fejlesztésére
helyezziik a hangsulyt. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A gyermek
anyanyelvi képességeinek fejlesztése és a szokincs bovitése az irodalom valtozatos eszkdzeivel

torténik: mondokazas, mesélés, babozas.

VI. A TERMESZET TEVEKENY MEGISMERESE
Csak az egészen pici korban elkezdett kdrnyezeti nevelés segiti a gyermeket abban, hogy a
természet kincseire nyitotta valjon, érdeklédve forduljon az éldvilag felé, megtanulja a
novényeket is élolényként kezelni, és felelsséget tudjon vallalni egy masik életért. Ebben a
korban a legfontosabb a kozvetlen tapasztalatszerzés. Elményszerz$ sétak, kirandulasok
szervezése.
Céljaink:
e a természetb6l adodd ismeretszerzés lehetdségeinek  jobb  kihasznaldsa,
tapasztalatszerzés.
e A gyermekek részt vesznek a ndvények gondozasdban, megtapasztaljadk az allatok,
bogarak viselkedését, megtanuljak hangjukat, mozdulataikat utanozni.
e Szemléletformalas, kornyezettudatos gondolkodas kialakitasa.
Céljaink megvalésitasa érdekében az alabbi programokat tervezziik:
e természetes anyagok megismertetése a gyermekekkel: virdgok, levelek préselése,
ragasztasa,
o zoldségekkel, gylimolcsokkel valo ismerkedés (szin, forma, iz, illat),
e gylimdlcsnap minden hét egy adott napjén,
e novények csiraztatdsa, gondozasa,
e kavicsok, termények gytlijtogetése, megfigyelése,
e madarak etetése, madaretetd készitése kozosen,
o képeken szabadban latott allatok keresése, hangok utanzasa, képeskonyv nézegetése

kdzben mondokazas az allatokhoz kapcsolodva,
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allatbabok segitségével allatok megismerése, hangutanzas,

a bolcséde udvaran madarak, rovarok megfigyelése (mozgas, hang, kiilsé
tulajdonsagok),

rigyez0, viragzo fak megfigyelése,

0sszel lombhullas megfigyelése, lehullott falevelek k6zos begytijtése,

viragos kert gondozasa tavasztol 6szig,

iddjaras megfigyelése (csapadék fajtak megtapasztalasa), dorgés, villamlas
megfigyelése, félelem csokkentése, eloszlatésa,

levelek, termések, vesszok, gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés,

évszakok megismerése: iddjaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.,

szelektiv hulladékgytijtés a sziilok bevonasaval évente 2x: papir, PET palack gytjtése.

Kornyezettudatos nevelésiinknek koszonhetdoen:

érdeklédve fordul az €lévilag felé,

megtanulja a novényeket, allatokat élolényként kezelni,
felelosségvallalas kezdeti formai megnyilvanulnak,
rovaroktol, bogaraktol nem idegenkedik,

felfigyelnek a természet szépségeire,

érdeklddnek az ismeretlen dolgok irant,

vigyaznak kornyezetiikre, aktivan részt vesznek a szépitésben,

kialakul benniik az egyiittérzés, a sajnalat, a csodalat, és a szeretet érzése.

A természet megismertetésével a gyermekek élmény ¢és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az

esztétikum iranti érzékenyseégik, fejlddik kommunikaciojuk, tag teret kap a motivacio,

kreativités, kialakul a természet szeretete, fejlodik én-tudatuk, nyitottabbd, érdeklédéveé valnak

kornyezetiikkel szemben.

VII. KIEMELT SZAKMAI CELUNK A ZENEI NEVELES

Kisgyermekkorban — sziiletéstdl harom éves korig — a zenei nevelés célja, hogy felkeltse a
gyermek érdeklédését a zene, az éneklés irant, érzékennyé valjék a kornyezet hangjaira.

Feladata, hogy megismertesse a gyermeket a magyar mondokakkal, jatékos dalokkal, kellemes

1égkort biztositson a gyermek szamara, melyben jol érzi magat, szivesen hallgatja az

éneklést, maga is dudolgat, - énckel -. A mini bolcsddében az éneklés tudatos nevelési forma,

mely a gyermek Onkéntes érdeklddésére épiil. Az éneklés vezet legkdzvetlenebbiil a zene
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atélés¢hez, megértéséhez, teljes élményt ad, részt vesz benne az egész test. Harmonizalo hatast
gyakorol a teljes személyiségre, szerepe van a testi, érzelmi, értelmi, szocidlis fejlddésben. A
jatékos mozgassal kisért dalok, mondokdk fejlesztik a gyermek ritmusérzékét, mozgasra
késztetik, fejlesztik utdnzo képességét, mozgaskoordindciojat. Az éneklés megnyugtatja a
gyermeket, befolyasolja kozérzetét, felszabaditja, batoritja, feloldja a gatlasokat, félelmeket. A
szoveg ¢€s mozgas jatékhelyzethez kapcsolasa fejleszti a gyermek képzeletét, beleéld
képességét, kreativitdsat. Alkalmasabba teszik a figyelemre, fegyelemre, erdsodik
koncentracios képessége, memoriaja. Az Olbeli dalos jatékok erdsitik a gyermek kotodését a
vele foglalkozo feln6tthoz. A tobbi gyermekkel vald kozds éneklés megajandékozza az
egyiittes tevékenykedés és Osszetartozds élményével. Megtanul tarsaival egyiittmikodni,
egymasra figyelni, egymast elfogadni. Novekszik a gyermek szereplésvagya, er6sodik énképe,
onbizalma, magabiztosabba valik, jobb lesz a kapcsolatteremtd €s problémamegoldo képessége.
A kisgyermek zenei képessége abban nyilvanul meg, hogy érzékeny a kornyezet hangjaira,
szivesen hallgat zenét, éneket, ¢ is kitalal ritmusokat, dudolgat, helyes hangsullyal ejti a
szavakat, a dallamot képes mozgassal kovetni.

A mini bolcsédében nincs kiilon foglalkozasi program az énekléshez. A kisgyermekneveld
minden olyan alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem koéti le valami mas,
amikor a jaték 1égkorébe beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek életkorat,
egyéni fejlettségét, igényét. Az éncklés idétartama fligg a gyermekek hangulatatol,
érdeklddésétdl, az adott szituaciotol. A gyermek részvétele az éneklésben kotetlen, nem cél,
hogy a gyermek meg tanuljon énekelni. Csak akkor daloljon, ha kedve van. Ezek gyakori
ismételgetése Oromot szerez nekik, a nagyobbak szivesen, Onként meg is tanuljadk. A
gyermekek korében nagy érdeklddést keltenek a hangszerek, hiszen 1atjak azt, aki zenél, latjak
a hangok eldcsalogatasanak modjat. A gyermekek kezébe is adhatunk hangszert, hogy
kiprobaljak a hangok eldidézését. A csoportszobdban a gyermekek altal elérhetd helyen

helyezziik el a hangszereket, hogy barmikor hasznalhassak.

VIlI. ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcsédei felvétel rendje

Bolcsddei ellatas keretében A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény értelmében a harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatisat kell
biztositani. Bolcsddei ellatas keretében a sajatos nevelési igényll gyermek, valamint a korai
fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezheto.

42/4. §— (1) Bélcsédei ellatas keretében a gyermek hiiszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd
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a) az évodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatdrozott idépontig,
b)= a a sajatos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozdsra jogosult gyermek
esetén a (3) bekezdésben meghatadrozott idopontig,
C) az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,
cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-éig, ha a sziild,
térvényes kepviselé nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni elldtasat eddig az idépontig bélcsodei
ellatas keretében kivanja megoldani.
(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az ovodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei ellatds keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltesét kdvetd augusztus 31-éig.
(3) A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévet betolti.
A bolcsddei felvételt a sziild, illetve a sziild hozzajarulasaval

e akdrzeti védénd

e ahazi gyermekorvos vagy a hdziorvos

e acsalad- és gyermekjoléti szolgalat

e gyamhatdsag
is kezdeményezheti.
A mini bélesdde olyan gyermekek gondozdsat tudja biztositani, akiknek:

e mindkét sziil6je munkaviszonyban all, vagy

e szocialisan hatranyos helyzetben 1évd csaladban élnek, igy a csalddban torténd nevelés

nem biztositja a gyermekek egészségét, testi — lelki sziikségleteinek kielégitését,
fejlédését, szocializacigjat vagy

o vallalkozoi tevékenységet folytat, ami legalabb 8 ora elfoglaltsaggal jar.

Téritési dij:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény 148.§ (1)-
(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij megfizetésére a sziiléi felligyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes
képviseld koteles elére, egy Osszegben minden hoénapban a megjelolt idOpontig az
intézményben befizetni. Az intézmény az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat,

tulfizetésként a kovetkez6 honapra elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti.
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A bolcsddei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat a 29/1993 (I1.17.) NM rendelet alapjan
minden ho 10. napjaig kell befizetni. A téritési dijat a Makoi Eurest Etteremiizemelteté Kft.
hatarozza meg.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, 3 vagy tobb gyermeket nevel6k

illtetve tartos beteg gyermek szamara ingyenes étkezést biztosit a mini bolcséde.

IX.A MINI BOLCSODEI SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI
MODJA

Csaladi nevelés segitése, kapcsolattartas a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacioja és személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — mini bolcséde kodzotti kapesolat erésitése és a csaladi nevelés segitése. A
csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti Osszhang, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozott
kialakult bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocialis
fejlodését. A sziilok a boles6édébe vald jelentkezéskor széleskori tajékoztatast kapnak a
bolesddei életrdl, szokasokrol, szabalyokrdl, a csalddlatogatds jelentdségérdl, a beszoktatas
modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszéudvart.
Megismerhetik gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét. Bemutatkozo szoérdanyagokon,
faliijsdgokon nydjtunk informaciét az ellatdsrol, a helyi szakmai programrol. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik méas — mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk koziiliik.

A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas formaja

Minden év majusaban — a fenntartd altal engedélyezett és meghirdetett napokon — keriil sor a
beiratkozasra. Ezt megelézden, nyilt nap alkalméaval nyujtunk lehetéséget az érdeklddd
csaladoknak a mini bolcsddénk megtekintésére, a kisgyermekneveldkkel valo talalkozasra,
beszélgetésre. A felvétel eredményérdl a sziiloket irdsban tajékoztatjuk.

A beiratkozast kdvetden a sziilok irasbeli és szobeli tajékoztatast kapnak a mini bolcsodei
ellatasrol hazirend, sziildi értekezlet, személyes beszélgetés formajaban.

A tajékoztatas tartalmazza a bolcsddei élet részleteit: az ellatas tartalmat, feltételeit, a csaldd —
mini bolcséde kapcsolattartasanak formait, az érdekképviselet milkodését, a panaszjog
gyakorlasat, a gyermekre vonatkozd kotelezéen vezetendd nyilvantartasokat, a betekintés
modjat, a fizetendd személyi téritési dijat. A szolgaltatds nyljtds megkezdése eldtt az

intézmény vezetdje megallapodast kot a sziildvel (torvényes képviseldvel).
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A megallapodas tartalmazza:
e aszolgaltatas kezdetét, varhat6 idétartamat,
e a fizetendo téritési dij mértékét,
e a fizetésre vonatkozo szabalyokat,
e aszolgaltatas formdjat, modjat,

e agyermek ¢€s a sziilok (torvényes képviselok) adatait.

A nevelési év kozben torténd felvételi igényeket szabad féréhely esetén all modunkban
kielégiteni. Ev kozben is nyitottak vagyunk: elézetes egyeztetés alapjan a bolcsédevalasztas
elott allo sziilok betekinthetnek mindennapjainkba.
A szolgéltatasrol szol6 tajékoztatas helyi formai:

e akodzségi-, és varosi média altal nyujtott lehet6ségek / Gijsag, televiziod, radio /,

e intézményi honlap,

e szorolapok,

e nyilt napok,

e Kerti partik,

o sziildi értekezletek,

o gyermekjoléti szolgalat munkatarsai,

e gyermekorvosok,

e védonok.

X. A CSALADOK TAMOGATASANAK LEHETOSEGEI ES MODSZEREI

Sziil6i értekezletek

Az intézményvezetd a felvétel alkalméval, kés6bb a napi csoportlatogatdsok, az egyéni
beszélgetések ¢és a sziiloi értekezletek alkalméval tart kapcsolatot a sziilokkel. Az 1) sziilok
részére a beiratds ¢s a felvétel kozotti idészakban — kb. junius elsd fele — tart tajékoztato jellegii
szll6i értekezletet. Bemutatja a bolcsddét, a kisgyermekneveldket, a bolecsédeorvost, és a tobbi
szakembert. Ismerteti a szakmai programot, a hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Ezt
kovetden a gyermek leendd csoportszobajaban, a kisgyermekneveldk vezetésével folytatodik a
beszélgetés. Megbeszélik a csaladlatogatasok iddpontjat, a beszoktatasok idejét. Az 6vodaba

tavozd gyermekek sziileinek az 6vodai beiratkozasok el6tt szerveziink értekezletet, melyre
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meghivjuk a mini bolcsédével kapcsolatot tartd ovodapedagdgusokat. Az intézményvezetd
évente tobb alkalommal szervezhet sziil6i értekezletet a sziiloket érinté kérdésekrol.
Csaladlatogatas

A gyermek felvételét megel6zden — optimalis esetben a beszoktatas eldtt egy vagy két héttel —

a szilokkel megbeszEélt idoben végzi a gyermek kisgyermekneveldje, az errdl szolod
modszertani utmutatd alapjan. A csalddlatogatds célja a gyermek megismerése a szamara
biztonsagot nyujté otthoni kornyezetben, és a kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a csaladdal. A
sziil6 vagy a kisgyermekneveld kezdeményezésére a nevelési év kozben is sor keriilhet ismételt
csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott védoéndvel,

csaladsegitével egyiitt végezni. A latogatasokrol feljegyzést ir a kisgyermekneveld a gyermek

crer

Sziilével torténo fokozatos beszoktatas

A hérom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad. A hasonlo koru tarsakkal valo egyiitt
nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. A bolcsdde feladata, hogy az igény
kielégitése mellett csokkentse azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket a sziil6ktol
valo elszakadas és a kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja sziilével torténd fokozatos
beszoktatés, amit a sziilokkel egyeztetve terveziink, végziink. Ez a modszer lehetdséget ad arra,
hogy a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalas, €s a gyermek biztonsagban érezze magat
az Uj kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte a beszoktatds alkalméaval megkdnnyiti a
gyermek szdméara az 1) kornyezet elfogadasat, az alkalmazkodast, eldsegiti a
kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat. Mérsékeli az adaptacio
soran mutatkozo stressz-reakcidkat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési, alvési zavar,
stb.), a kisgyermeknevel6t segiti a gyermek megismerésében, az egyéni banasmod
kialakitasaban. A sziilok megismerhetik az ellatdas minden részletét, kozvetleniil lathatjak a

kisgyermekneveld munkajat, neveld1 magatartasat, modszereit.

Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatdst a bolcsédébe érkezéskor és hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nyujt informéciot az elézé nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségi allapotarol, az esetleges valtozasokrol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvas, 6nallosag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,.feje

felett”, hanem 6t bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erdsitik a
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bizalmat, lehetévé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés

Osszehangolasat.

Sziilécsoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi mod lehetdséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozé sziilok
talalkozhassanak, és beszélgessenek valamely aktudlis témar6l a gyermekek fejlodésével,
nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermekek
egészséges személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A  beszélgetéseket
kisgyermeknevelok vezetik. Evente legaldbb 2 alkalommal szervezziik, a sziilokkel egyeztetett

idében. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri egylittmiikddést, a bizalmat.

Egyéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémdk kozds atgondolasara
kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése. A beszélgetés nyugalmat,

zavartalansagat biztositjuk.

Uzené-fiizet

Nem pdtolja a személyes, kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, kiegésziti €s
megerdsiti azokat. Té4jékoztatast ad a sziildknek a gyermek fejlédésérdl, kisgyermekneveld
szakmai munkdjardl, modszereirdl, empatias készségérdl. Hozzdjarul a sziild és a
kisgyermekneveld kozotti jo kapcsolat, bizalom kialakuldsdhoz, a csalddi és a bdolcsddei

nevelés 0sszehangolasahoz.

Nyilt nap
Gyermekiik bolcsédei tevékenységébe — a gyermekcsoport megzavarasa nélkil —
betekinthetnek a sziilok. Szervezett formaban egy — egy alkalomhoz, jeles naphoz kapcsolodva

tartunk nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bolcsédével, beszélgethetnek a szakemberekkel.

Egyéb szervezett kozos programok a csaladokkal

A programok a csalddok igényeihez igazodo tobblet—lehetdségek a csaladi nevelés segitése, a
csalad és a bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése érdekében. Tobb fajtaja lehet, pl. csaladi
délutan, kézmiives foglalkozas, forum, eléadas, jatékbemutato, sportnap, stb. Unnepekhez, jeles

napokhoz kapcsolodéan bizonyos rendszerességgel (pl. Anydk napja, Gyermeknap,
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husvétvaras, adventi késziilodés, Mikulas—innep) szerveziink k6zos programokat. A gyerekek a
sziil6k biztonsagot adod jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyiitt
jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok kotetlen formaban beszélgethetnek, otleteket
kapnak a neveléshez. Igényiik szerint megfigyelhetik a bolcsddei életet, a korosztalynak valo

napirendet, étrendet, jatékkészletet.

X1. MINI BOLCSODENK ELETENEK MEGSZERVEZESI ELVEI

Beszoktatas menete és ideje

A beszoktatas terén a sziildvel egyiitt torténd, legalabb két hetes beszoktatasra torekszilink. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az 0j kdrnyezethez
val6 alkalmazkodast. A beszoktatas ideje alatt a sziilknek és a gyermekeknek lehetdsége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozdkat, a szokasokat, kialakuljon az
egylttmiikodd, kolcsonds bizalmi viszony a csalad és a bolesdde kozott.

A beszoktatds kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondviseldjével egyiitt
tolt el rovidebb, hosszabb idét a mini bolcsddei csoportban. A kisgyermekneveld a gyermek
reakcidit figyelembe véve veszi at az anyatol a gondozasi miiveleteket. A kisgyermek és a
kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 1j
kornyezetének elfogadasaban, jelentdsen megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozdsségbe,
mérsékli az adaptacid sordn fellépd stressz reakciokat. A beszoktatds eldre megtervezett
beszoktatdsi {itemterv alapjdn torténik. A beszoktatds ideje alatt a kisgyermekneveldk
munkarendje Ggy van kialakitva, hogy az anya bdlcsddei tartozkodasa idején figyelemmel
kisérhesse az anya - gyermek kapcsolatat és minél tobb informacidt szerezhessen a gyermek

nevelésével, gondozasaval kapcsolatosan.

»dajat Kisgyermeknevel6” rendszer

A sajat kisgyermekneveld rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A sajat
kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a gyermek
bolcsddei tartozkodasa alatt. A csoport gyermekeinek egy része 3 - 4 gyermek tartozik egy
kisgyermeknevelohoz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermekneveldjiik neveli-gondozza, 6
kiséri figyelemmel fejlédésiiket, arrdl vezeti a feljegyzéseket. gy tobb figyelem jut a
gyermekekre, lehetdség nyilik az egyéni banasmaddra, a kisgyermekneveld jobban megismeri a

»sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, problémait.
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Napirend

A harmonikus, biztonsdgot nyujté bolcsddei ¢€let megteremtéséhez nyujt segitséget a
folyamatos €s rugalmas napirend, mely egyszerti, a kisgyermek szamara konnyen kiismerheto,
kovethetd, kiszamithaté. A folyamatos és rugalmas napirend kialakitdsaval a gyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat kivanjuk biztositani. A napirendet csoportonként és évszakonként készitik el a
kisgyermeknevelok a szakmai vezet0 iranyitasaval. Ehhez igazodva késziil el a
kisgyermeknevelk munkarendje. A folyamatos gondozason belill az egymast kovetd
események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik
meg. A gondozas mellett toreksziink arra, hogy minél tobb id6 jusson a gyermeknek az 6nallo,
szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani. Ezzel teremtve meg a
gyermek szamara feltétleniil sziikséges biztonsagérzetet, kiszamithatosagot, a tevékenység és
az Oonallosodas lehetdségét. A napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei, a személyi allandosag,
a megfeleld targyi feltételek és eszkozellatottsag, a jo6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval

0sszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

6.00-8.00: Gyermekek érkezése a bolcsddébe, jaték.

8.00-8.30: Reggelizés, jaték.

8.30-9.00:  Fiirddszobai gondozas, gondozasi sorrend szerint (sziikség szerinti pelenkacsere,
bili/WC hasznalatanak felajanlasa, kézmosas, szdjapolas), jaték

9.00- 9.30:  Jaték - j6 1d6 esetén, az udvaron.

9.30-9.45:  Tizoéraizas, jaték.

9.45-10.20:  Oltdzkddés udvari jatékhoz, jaték az udvaron.

10.20-11.00: Fiirddszobai gondozas, gondozasi sorrend szerint (pelenkacsere, bili/WC
hasznalatanak felajanlasa, kézmosas), jaték

11.00-11.15: Jaték - j6 id6 esetén, az udvaron.

11.15-12.00: Ebédelés.

12.00-15.00: Alvas, pihenés. Fiirdészobai gondozas ¢bredési sorrend szerint (pelenkacsere,
bili/WC hasznalatanak felajanlasa), jaték
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15.00-15.30 : Uzsonnazas, jaték.

15.30-17.00: Jaték a szobaban- j6 id6 esetén 61tozkddés az udvarra, gyermekek hazamenetele.

XIl. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

segitséget kapjon a csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz,

emberi méltosaganak tiszteletben tartasahoz,

allando6sagot, érzelmi biztonsagot nyu;jto teljes kort ellatasban, gondozasban,
nevelésben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonbdztetés minden formdjatol mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a

gyermek nevelésével, ellatasdval foglalkozik.

A bolcs6dei ellatast igénybevevo sziilének (torvényes képvisel6nek) joga van ahhoz, hogy:

a gyermeke nevelkedését eldsegitd ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget
kapjon,

megvalassza a bolcsddét,

megismerje a bolcsdde nevelési-gondozasi elveit, az ott folyd szakmai munkat,
megismerje a gyermeke ellatdsdhoz kapcsoldédé dokumentumokat,

tajékoztatast és tanacsot kapjon a gyermekét neveld-gondozo személyektdl, véleményt
nyilvanitson, vagy javaslatot tegyen az intézmény miikodését illetden,

betekinthessen a gyermeke bolcsddei életébe.

A bolcsdder szolgaltatast igénybevevd sziild (torvényes képviseld) koteles a gyermeke

ellatasdban kozremiikddo szervekkel, intézményekkel, személyekkel egyiittmiikddni.

Az ellatast igénybevevoket megilleti:

az alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes korti tiszteletben tartasa, kiilonds
tekintettel az élethez, emberi méltosaghoz, a testi épséghez, a testi-lelki egészséghez
valo jogra,

személyes adatainak védelme, és a titoktartas,

az ellatott jogi (gyermekjogi) képviseld segitsége jogainak gyakorlasaban, esetleges

panaszaik megfogalmazasaban és kivizsgalasaban.
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Panasz esetén az intézményvezetd 15 napon beliil koteles irasban értesiteni a panaszost a
kivizsgalas eredményérél. Amennyiben a panasztevo kifogasolja az intézkedést, 8 napon beliil
a fenntartohoz fordulhat jogorvoslatért. Az intézmény az igénybevevok érdekvédelmének,
panaszjoguk gyakorlasanak céljabol Erdekképviseleti Forumot miikodtet.

Az Erdekképviseleti Forum miikodésének szabalyzatat, tagjainak elérhetdségét, valamint a
gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét az intézményvezetd jol lathatd helyre kifliggeszti.
A bolcsddében foglalkoztatott személyek jogvédelme érdekében biztositani kell, hogy:

e a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilésben részesiiljenek,

e tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat,

e munkajukat elismerjék,

e megfelel6 munkakdriilmények kozott végezhessék munkajukat.

Erdekképviseleti Forum miikodtetése

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles miikodtetni.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

e anevelési egységeket képviseld sziilok,

e amini bolcsddét képviseld kisgyermeknevelok,

e a fenntarté dnkorményzat delegéltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilok tudomasara kell hozni.
Az érdekképviseleti forum feladata:

e az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,

e hozz4d benyujtott panaszok ¢és a hataskorébe tartozd tligyek vizsgalata, dontés,
intézkedések kezdeményezése a fenntartondl, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas
hataskorrel rendelkezo szervnél,

e az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgéltatasok tervezésére,
mukodtetésére, valamint az ebbol szarmazo bevételek felhasznalasara vonatkozo
javaslattétel

e a hazirend elfogadéasanadl egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum miikodése:

e A gyermek sziilgje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek

védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint

panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:
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az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

e a gyermeki jogok sérelme,

e az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.
Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast
ad a panasz orvosldsanak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziildje vagy mas térvényes
képviseldje, ha 15 napon belill nem kap értesitést a vizsgalat eredményér6l, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat jogorvoslatért. A forum szabalyos miikddtetése érdekében évente legalabb két

alkalommal tilésezik (aktualis probléma esetén sziikség szerint).

XI11. MINOSEGI MUNKAVEGZES A MINI BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE
A bolcsddei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon jellemzait
¢s sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlédését, az életkori
sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 bandsmodot, a gyermekkozpontiusagot jol
felszerelt intézményben.
Feladatok: A bolcs6dék miikodését szabalyzo dokumentumokban foglaltaknak megfelel6
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsddei gondozas-nevelés
szakmai szabalyai, SZMSZ, bels6 szabalyzatok).
e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja.
e A sziilok elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egyiittmitkodési
formak keresése.
e A mikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.
e A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési €s jutalmazasi
rendszer kidolgozasa.
A belsé ellendrzés legfontosabb feladata a mini bolcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése. A mini bdlcsédei
csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az ellenérzés
tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozdval, akinek joga van arra irdsban észrevételt

tenni. A sziil6i elégedettséget évente sziildi elégedettségi kérddiv formajaban mérjiik.
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X1IV. BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

Az intézményvezeto illetve intézményvezetd-helyettes altal vezetett dokumentacio

Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyamatosan).

Statisztika - havi statisztika, ¢éves statisztika, kedvezményezett gyermekek
nyilvantartésa.

A gyermekek alapnyilvantartasa.

Jelenléti kimutatds, tdvolmaradds, egyéb hidnyzasok, helyettesités, szabadsagolas
intézése.

Elektronikus taj alapi nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus
Nyilvéntartas) rendszerben.

A dolgozok munkakori meghatarozasa, alkalmasséagi vizsgéalatok elrendelése,
ellenérzése (mikor kell ismét elrendelni).

Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas.

Munkakori leirasok készitése, frissitése.

Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok.

Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa.

Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése.

Térgyi eszk6zok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités.

Szakmai ellenérzések dokumentalasa.

Bels6 szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata.

Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly modositdsoknak

megfelel6 aktualizalasa (szakmai program ).

Egyéb: értekezletek dokumentalasa (jegyzokonyvek, jelenléti ivek).

A kisgyermeknevelék altal vezetett dokumentumok

A bolcs6dei gyermekegészségiigyi torzslap - betétlapként az Gn. "fejlédési naplo"
szerepel,

A fejlédési naplo tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek
fejlodését 1 év alatt havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve.

Uzené fiizet

Fejlodési tablazat

Csoportnaplo6 vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol;
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e Magassag - sulymérés tablazattal torténd vezetése;
e Kisgyermekneveléi jellemzés a szakértbi és egyéb szakvizsgalatokhoz;
e Az 6vodaba men6 gyermekek “jelentélapja”.

o Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzOkonyv)

ZARADEK

Jelen szakmai program 2018. ................. -jét6l hatalyos.
A program évente a vonatkozo jogszabalyok eldirdsai, illetve intézményi mitkddési valtozasok
esetén fellilvizsgalando.

Az intézmény dolgozdéi a program mellékletét képezd megismerési zaradék aldirasaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Apatfalva, 2018. oktober 10.

Luczd Anikd

intézményvezetd
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JEGYZOKONYV

Az Apatfalvi Bibic Ovoda és Boleséde Szakmai Programjat az intézmény dolgozéi a 2018.
oktober 18 -an megtartott nevelési- és munkatarsi megbeszélésen tudomdsul vették ¢&s
elfogadtak.

Az intézmény vezetojeként a Szakmai Programot jovahagvta:

Luczé Anikéd — intézményvezetd

A neveloétestiilet tagjaként a Szakmai Program osszeallitasaban részt vett és azt
elfogadta:

Duma Janosné — intézményvezet6-helyettes Papp Jozsefné — 6vodapedagdgus
Ludanyiné Dinnyés Eva — 6vodapedagogus Csikos Anita — ovodapedagogus
Bunyevaczné Bakai Agota — tagintézmény-vezetd  Kardos-Téth Anita - 6vodapedagogus
Tornyai Janosné - ovodapedagogus Farago Erzsébet - ovodapedagogus
Csenteri Andrea — tagintézmény-vezet Jazmin Laura - ovodapedagogus
Kereszturi Andrea - kisgyermeknevels  Borbélyné Varga Mariann — kisgyermekneveld

Jakabovics Anett — pedagdgiai asszisztens

A munkatarsi (alkalmazotti) kozosség tagjaként a Szakmai Programot tudomasul vette:

Kerekes Istvanné — dajka Pintér Gyorgyné - dajka
Nagy Péterné — dajka Izsak Laszloné - dajka
Magyar Laszloné - dajka Matoné Soki Bernadett — bolcsddei dajka
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Megismerte:

Az Apatfalvi Bibic Ovoda és Bolcséde Sziiléi Kozossége nevében:

Szeges Brigitta SZK elnok

Egvyetértését nyilvanitotta:

A fenntart6 nevében:

Szekeres Ferenc
Polgarmester

Apatfalva, 2018. oktober 10.
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