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HAZIREND

Az Ovodai Hazirendet a 2011. évi CXC. A Nemzeti Koznevelésrdl szolo torvény és a
20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 5. pont. 5§ (1) bekezdése szabalyozza.

A hazirend az 6vodai faliijsigon és az 6voda konyvtaraban az SZMSZ és az Ovodai Nevelési
Programmal egyiitt barmikor megtekinthetd és szoban, illetve irdsban véleményezhetd.

A hézirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi Ovodas gyerekére, sziileikre,
hozzatartozoikra €s az intézmény valamennyi alkalmazottjara.

A hazirendet a Szervezeti és miikodési szabalyzat alapjan készitette el az 6voda vezetdje, a
szll61 munkakozosség valasztmanyi tagjainak és a neveldtestiilet jovahagyasa alapjan.

Az 6vodai hazirend a tanévnyito sziil6i értekezleten a sziil6kkel, munkatarsi értekezleten az
6vodai dolgozokkal ismertetésre keriilt. A hazirend minden 6vodaban a faliujsagon, vagy az
erre kijelolt helyen megtalalhatd. A hazirend egy példanyat az dvodaba torténd beiratkozaskor
a sziilonek at kell adni.

A hazirend a Szervezeti és Milkodési Szabalyzat melléklete. A hazirend egy példanyat a
sziilének at kel adni.

A fenntart6 a 152/2019. (09.30.) szamu Kt.h-val a hazirenddel egyetértett, 2019. oktéber 1-
jén 1ép hatalyba. A hazirend hatarozatlan id6re szol. Modositasra akkor keriil sor, ha a

jogszabalyban valtozas all be, vagy ha a sziilok ill. a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.
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Az intézmény adatai:

Apatfalvi Bibic Ovoda és Bolesode
6931 Apatfalva, Maros u. 43.
Tel.:62/260-052, 20/2500-767
E-mail: apatovi@freemail.hu

Intézményvezeto: Luczé Aniko

Intézménvvezeto-helyettes: Duma Janosné

Apatfalvi Bibic Ovoda és Boleséde Rakéczi u-i 6vodaja
6931 Apatfalva, Rakoczi u. 23.
Tel.: 20/2500-636

Tagintézmény-vezeto: Csenteri Andrea

Apatfalvi Bibic Ovoda és Boleséde Dézsa Gyorgy u-i 6vodaja
6931 Apatfalva, Dozsa Gy u. 9.
Tel.: 20/2500-492

Tagintézmény-vezeté: Bunyeviczné Bakai Agota

Elelmezésvezetd: Szilvasi Matyasné Tel.: 20/8014-816

Az ovoda nyitva tartasa:

Az 6voda szombat és linnepnapok kivételével 6t napon keresztiil nyitva tart, szombaton és
vasarnap zarva van. A sziilok munkahelyi elfoglaltsagara tekintettel a gyermekek ovodai
nevelését a fenntartd indokolt esetben szombaton is biztosithatja. A nyari nagytakaritas alatt
(4 hét.) — az 6vodak felvaltva sziinetet tartanak, a sziinet idején az éppen miikodé évodaban
lehet elhelyezni a gyermekeket. A nyari zarva tartds idejérdl a sziilét az 6voda minden év
februar 15-ig koteles értesiteni.

Rendkiviili sziinet alakulhat ki gyermeklétszam csokkenése miatt karadcsony és jév kozotti
id6szakban, illetve az iskolai tavaszi sziinetben, vagy az épiiletek felujitasa, korszerlsitése

miatt. Ez esetben az 6voda koteles a decemberi és marciusi téritési dij befizetésekor a sziilé
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eldzetes nyilatkozatat beszerezni. Indokolt esetben az dvoda feliigyeletet biztosit. Oszi sziinet

az 6vodaban nincs.

Napi nyitva tartas: 6:00 oratol — 17:00. éraig, napi 11 ora, heti 55 éra.
6.00 oratol egy fo 6vodapedagdgus és egy dajka néni tartéozkodik az 6vodaban.

A nyitva tartas teljes idején 6vodapedagdgus felel a gyerekekért.

A nyitva tartast 6vodanként a szlilok ez iranti igényének figyelembe vételével allapitjuk meg.
A nyitva tartasi id6 6vodai épiiletenként legalabb 10 sziil6 jogos kérésére megvaltoztathato. A
napi nyitva tartas 11 ora, de legfeljebb napi 12 6ra lehet. A nyitva tartas meghosszabbitasa
iranti igényt az 6voda vezet6jéhez kell benytjtani, aki a fenntartoval vald egyeztetés utan az
intézkedést meg teheti.

Napkozi ellatasban részesiilo gyermekek a teljes nyitva tartasig, a 2x étkez6 gyerekek 12.30-
ig napkozis ellatdsban nem részesiilé gyermekek déli 12 6raig tartozkodhatnak az dvodaban.
Specialis foglalkozasok napjain ez meghosszabbodik. Mindkét esetben a nyitva tartasi ill. a
meghatarozott id6pontig koteles a sziilo a gyermeket elvinni az 6vodabol. A nyitva tartasig el
nem vitt gyermeket a sziil6k telefonos megkeresése utan a sziild felelosségére az 6voda
dolgoz6i hazaengedik. A sziild gyermeke egyediili hazaengedését koteles irasban kérni.
Akadalyoztatds esetén mas személy, vagy 14 év feletti gyermek csak a sziilék irdsos
meghatalmazasa birtokdban, hozhatja, illetve viheti el az intézménybdl a gyermeket. A
gyermek feliigyeleti jogaban tortént barmely valtozast az intézmény csak jogerds birdsagi
hatarozat alapjan veszi figyelembe. A sziild a nevelési év elején nyilatkozik arrdl, hogy
gyermeke a napi nyitva tartdsbol mennyit vesz igénybe.

Az 6vodai nevelés nélkiilli munkanapok szama maximum 5. nap. A nevelés nélkiili
munkanapokon az oOvodapedagogusok tovabbképzésen, munkakozdsségi foglalkozéason,
neveld értekezleten vesznek részt.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokon — sziikség esetén — az 6voda felligyeletet biztosit.
Nevelés nélkiili munkanapokrol legalabb 7 nappal a zarva tartas eldtt a sziilokkel tudatni kell,

a zarva tartas idopontjat.

Az 6vodai napirend és tevékenységek folyamatossdganak biztositdsa érdekében a sziil6k
gyermekeiket reggel 9 oraig kotelesek 6vodaba hozni, és leghamarabb 11,30 perctdl vihetik
haza 6ket, ill. 15.30 perctél a napkozis gyermekeket.
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Ett6]l az idOponttdl a csoportvezetd ovondvel valé megbeszélés alapjan indokolt esetben el
lehet térni. Testnevelés foglalkozasok, fejlesztd €és logopédiai foglalkozasok miatt az 6vondk
altal jelzett napokon a gyermekek 8 6rara legyenek az 6vodéaban.

Az 6voda — sziildi értekezlet, irasbeli értesités, €s irasban jol lathato helyen vald kifiiggesztés
révén — tajékoztatja a sziiloket gyermekeik 6vodai felvétele, /a felvételrdl a felvételi bizottsag
¢s az ovodavezetd dont/ elhelyezés megsziinése, fejlodésével Osszefiiggd, ill. kapcsolatos
dontésekrol, - miikodési rendjérol, valamint aktudlis a gyermeket érintd intézkedésekrol.

A sziild irasban koteles nyilatkozni a felmeriilé koltségek vallalasarol valamint minden, a

gyermeket érinté dontésérol.

A nevelési id6 felosztasanak szabalya:

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaba foglald
foglalkozasok, tevékenységek keretében folyik, oly modon, hogy a teljes nyitva tartds ideje
alatt a gyermekekkel minden csoportban ovodapedagogus foglalkozik,

6vodapedagdgusonként napi 1-1, csoportonként napi 2 ora atfedési idovel.

Az 6vodai nevelés: szeptember 1-tél - augusztus 31-ig tart.

Az 6vodai nevelés — oktatas, fejlesztés: szeptember 1- t6l majus 31-ig tart.

Ovodai felvétel:

Ovodainkba a gyermek 2.5 életévének betoltése utan veheté fel, amennyiben minden 3
éves koru gyermek szamara biztositott az ovodai elhelyezés.

A gyerekek felvételekor az 6voda fokozottan figyelemmel kiséri az 6vodak korzeteihez
tartozO0 HHH gyermekeket, legaldbb napi 6 oraban biztositja az ovodai ellatast, beiratast
segitd tevékenységet végez, és mindezt teszi az Integralt nevelés keretében. 2015. szeptember
1.-t8] az 6vodai nevelésben valo részvétel 3 éves kortdl kotelezd.

A sziild koteles megindokolni, hogy miért kéri az 6vodai elhelyezést. Az Gijonnan jelentkezd
gyermekek fogaddsa az dvodai nevelési évben folyamatosan torténik. Az dvodai felvételrdl,
atvételrdl az 6voda vezetéje dont. Elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni a
gyermeket, amelynek korzetében lakik, illetve ahol sziild dolgozik. Koteles felvenni, ill.

atvenni az 6voda azt a gyermeket, aki az 5. ¢élet évét betdltotte. Ha az dvodai nevelést igényld
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gyermekek szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az dvodavezetd javaslatot tesz
masik ovodaba valo felvételre. A kijelolt 6voda (elsésorban a lakdhely szerinti 6voda) koteles
az 5. ¢let évét betoltott gyermeket felvenni, atvenni. Helyhiany esetén az évoda fenntartdja
altal Iétrehozott bizottsag dont a gyermekek felvételérdl, vagy a felvétel elutasitasarol.

Fel kell venni az 6vodaba, akinek felvételét torvényes képviseldje kezdeményezte, ide tartozik

torvényes gyam is.

A beiratkozashoz sziikséges okmanyok:

» agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,
a gyermek személyazonosito igazolvanya,
a sziilé személyazonosito igazolvanya,

>
>
» agyermek lakcimét igazolo hatdsagi igazolvany,
> agyermek TAJ-kartyaja,

>

orvosi igazolas, hogy a kozosségbe felvehetd, fert6zo betegsége nincs.

Beiratkozaskor be kell jelenteni a napkozi ellatas iranti igényeket is. A felvételt nyert vagy
elutasitott gyermekek névsorat a sziilok tajékoztatasa céljabol jol lathatdo helyre kell
kifliggeszteni. Az elutasitas ellen a sziild 15 napon beliil feliilbiralati kérelmet nyujthat be. A
feliilbiralati kérelmet a kozség jegyzdjéhez kell beadni.

A képességfejlesztd foglalkozdsokon a gyermek attol a nevelési évtdl kezd6dden, amelyben a
3. életévét betolti, koteles részt venni napi négy oraban. 2015. szeptember 1-t61 ez kotelezd. E
kotelezettség teljesitéséért a sziild felel. Ovodaba nem jard gyermek sziil6je gyermeke
képesség fejlesztd foglalkozésra torténd jelentkezését abban az évben kell benyujtani, amikor
a negyedik életévét betoltotte. A jelentkezéskor a sziilének nyilatkozni kell, az 6vodaba jaras
kezd6 id6pontjarol.

A képességfejlesztd foglalkozasok aldl — ha a csaladi koriilmények, a gyermek képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja — a sziil6 kérelmére az intézményvezetd a
gyermeket felmentheti. A kérelem — indoklédssal egyiitt — ill. a felmentés, csak irdsban
torténhet.

A gyermekek 6vodatdl tavolmaradasat indokolni kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni,

- ha sziil6 eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba,

- ha gyermek beteg €s azt a orvosi igazolassal igazolja,
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- ha a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

Az ovodai elhelyezés megsziinik —a képességfejleszté foglalkozas kivételével — ha a
gyermek az 6vodabol igazolatlanul 10-nél tobb napot van tavol és az 6voda a sziilot
kétszer figyelmeztette irasban az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Ha a gyermek a képességfejleszté foglalkozasokrol egy nevelési évben 10 napnal
igazolatlanul tobbet mulaszt, az 6voda vezetéje értesiti a gyermek lakohely szerinti

illetékes jegyzot.

A tankotelezettség megallapitasait a Nemzeti Koznevelésrol szolo torvény 45. § (2)
bekezdése szabalyozza. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé
tanitasi napjan kezdodik. A sziilo kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilo
kérelmét az iskolakezdés évének januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezo
szervhez. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértéi bizottsag
rendelheté ki, és a fiiggd hatalyn dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol. Ha a szakértoi bizottsag a sziiloi kérelem benyujtasara nyitva allo
hataridé elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténé részvételét
javasolja, a sziiloi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba
lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyez6 szerv a sziil6
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott megkezdje

tankotelezettségének teljesitését.

Napkozi ellatas:

A napkdzibe felvett gyermekek 1étszamat a napkdzis féréhely hatarozza meg.
Elsébbséget ¢lvezhetnek:
» Azon gyermekek, akiknek sziilei neveldi, gondozoi munkavégzésiik, betegségiik, vagy
egyeb ok miatt a gyermekiik napkodzbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.
» A gyermek napkozbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermekek szamara kell

biztositani:
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- akiknek testi, illetve szellemi fejlddése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra
van sziiksége,

- akit egyediil all6 vagy idoskorti személy nevel, vagy akivel egyiitt a csaladban
harom vagy tobb gyereket nevelnek, kivéve azt, akik gyermekgondozasi
segélyben, gyermekgondozasi dijban, vagy apolasi dijban részesiilnek,

- akiknek sziildje, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud
otthon gondoskodni.

- aki gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, és halmozottan hatranyos
helyzetd.

Napkozi otthonos ellatast kaphat minden gyermek, ha a féréhely lehetové teszi. Ingyenes
étkeztetés soran minden sziild nyilatkozatot tolt ki az ovodai és bolcsddei nevelésben
részesiilo gyermek esetén. Az alapozza meg a normativ kedvezményre vald jogosultsagot, ha
a csaladban egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér nettd Gsszegének 130 %-at (2019. évben a 128.810 Ft-ot). Férohely hiany esetén a
felvételrdl bizottsag dont jogszabaly alapjan. A téritési dijak valtozasairdl a sziilét minden
esetben értesiteni kell.

A sziild az 6vodavezetéssel ill. élelmezésvezetdvel a koriilményeiben bekovetkezett valtozast
8 napon beliil kdteles bejelenteni. Napkozi ellatasban részesiilt, de a sziilési szabadsag miatt
otthon levd anyak gyermekei férhely hiany esetén a sziilési szabadsag végéig nem vehetik
igénybe a napkozis ellatast.

Az intézményvezetd komoly indok alapjan idészakos napkozi ellatast engedélyezhet pl.: anya
korhazba keriilése, idénymunka stb. A sziild a gyermek egyszeri és kétszeri étkeztetését is
kérheti. Ez esetben a gyermek ebéd el6tt ill. utan hazamegy.

A téritési dij szedését meghatarozott napon (idépontjarol a sziildt 2 nappal elbtte értesitjiik, jol
lathato helyen ki kell fiiggeszteni az 6vodaban is).

Az ingyenes étkezéshez a sziil6 nyilatkozik a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez bolcsddei ellatas és ovodai nevelés esetén a 328/2011.(X11.29.) Korm.
Rendelet 190/2015 (V11.20.) Korm. Rendelet 7.§, 1. melléklet alapjan.

Betegség, vagy barmilyen tavollét miatt a sziilé kotelessége az étkezést lemondani

legkésobb délelétt 11.00 oraig, és az aznapi ebédet ételhordoban elviheti 12.30 oraig.
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Gyerekek az ovodaban

A gyermek jogai:

(Kozoktatasi torvény 10.§ )

>

Az 6vodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék. Ovodai napirend;jét
¢letkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékidd, levegdzés, pihendidd, étkezés,
testmozgas,). Biztonsdga érdekében az Ovodaban tartozkoddsa ideje alatt végig
pedagbgus feliigyelete alatt all.

A gyerek, emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megalédzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti.

A gyerek joga, hogy képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben ¢és
oktatdsban részesiiljon.

Nemzeti, ill. etnikai hovatartozasnak megfeleld nevelésben részestiljon.

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai 0nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyerek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell
megvaldsitani. Biztositani kell a foglalkozason val6 részvételt.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de gyerek ezen jogdnak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti
sajat, tarsai €s az ovoda alkalmazottjai egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlddéshez valo jogat.

Csalddja anyagi helyzetétdl fliggéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkdzeit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien

hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

A gyermek ruhazata az ovoddaban:

A ruhdzatot jellemezze a praktikussag a kényelem ¢és a tisztasag.

>

A ruhdazat, cipd, csizma jellel val6d ellatasa, elhelyezése a kijelolt helyen az 61t6z0-

szekrényben.
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A gyermek ruhazatanak tisztasaga, apoltsaga.

Szobai, udvari valtéruha, cip6 kivalasztasa €s hasznalata.

Papucs, labujjas papucs, divatszandal hasznalata nem megengedett.
Poétruha felsorolasa, bekérése.

Tornafelszerelés felsorolasa, bekérése.

YV V. V V V V

Sajat takardhuzat, pizsama beszerzése.

A gyermek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok:

A gyermek Oltoztetése az egészségi €s kényelmi szempontoknak, a napi varhatd
iddjarasnak megfelelden torténjék. Valtoruhazatrol, tornafelszerelésrdl és pizsamarol a
szlilok gondoskodnak.

A gyermekek személyes dolgait az arra kijelolt helyen taroljak. Az olt6zdszekrényben

csak a legsziikségesebb dolgok legyenek.

A gyermek szamara behozhat6 targyak:

Behozhato a kisgyermekhez kozelallo alvoka, pliiss figura, cumi, vagy egyéb olyan targy
mely az otthon légkorét idézi és biztonsagot nyujt a gyermek szdméra. Az 6vodaba
értéktargy (arany lanc, karora, karkotd, egyéb értékes targyak, jatékok, stb.) nem hozhato,
azok megdrzésére, eltlinéséért valo feleldsségvallalasra az 6voda nem vallalkozik. Az

értékek behozatala a sziil6 felelsségét terheli.

A sziilok joga és kotelessege:

» A sziil6t megilleti a nevelési intézmény szabad megvalasztasanak joga.

» A sziilok joga, hogy gyermekiik szamara nem éllami, ill. nem 6nkormanyzati 6vodat
valasszanak.

» A sziil6 joga igényelni, hogy az 6voda a nevelési programjaban, és tevékenységében, a
tajékoztatast és az ismereteket targyilagos és tobboldali modon kozvetitse, tovabba,
hogy az allami, illetve Onkormanyzati nevelési-oktatasi intézményben a hit- €s
vallasoktatést lehetéveé tegyék.

» A sziil6 joga, hogy az 6voda Pedagogiai programjarol tajékoztatast kapjon.

> A testi, érzékszervi, értelmi, beszéd vagy mas fogyatékos gyermek sziiléje a gyermeke
allandé lakhelyen a polgarmester segitségét kérheti, hogy a gyermeke bolcsddei-

ovodai neveléséhez a sziikséges feltételeket a telepililésen megteremtsék.
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>

>

A sziil6 joga kiilondsen, hogy megismerje az évoda és bolcsdde hazirendjét, nevelési,
szakmai programjat, gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérl részletes és érdemi
tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon: irasbeli javaslatat az
illetékesek figyelembe vegyék, és arra valaszt (érdemi) kapjon, a megkereséstol
szamitott 30 napon beliil; hogy kérje a gyermekének az ovoda éltal szervezett nem
kotelez6 foglalkozasokon vald részvételét ill. kezdeményezze ilyen foglalkozas
megszervezeset.

Az intézményvezetd vagy csoportvezetd O6vond hozzajaruldsaval részt vegyen az
o6vodai foglalkozasokon. Kezdeményezze az Ovodaszék I1étrehozéasat, annak
megvalasztdsdban, mint valasztdo és valaszthatd részt vegyen. (Nalunk a sziilok
tovabbra is Sziiléi K6zosségnek hivjak. Kezdeményezze a sziildi szervezet (k6zosség)
SZK létrehozasat, munkdjaban részt vegyen, hogy személyesen vagy képviseld utjan
az érdekeit ¢érinté dontések meghozataladban, a nevelési-oktatasi intézmény
iranyitasaban.

Rendszeresen, naponta kapcsolatot tartson, a gyermekével, foglalkozo
ovodapedagdgussal, kisgyermekneveldvel.

Eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését a kozosségi élet

magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

A sziild kotelessége:

>
>

Koteles biztositani a gyermek 3 éves koratdl, 6vodai nevelésben valo részvételét.

Az 6vodabdl, bolesdédébdl vald hianyzasat igazolni kell. A betegség utan kizarolag
orvosi igazolassal térhet vissza a gyermek a csoportjaba. A tervezett hidnyzasrol eltte
valo nap értesitse a gyermek 6vondjét.

Tegyen meg mindent gyermeke jogainak érvényesitésére, valamint a gyermeke
fejléddése érdekében.

Rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekét neveld 6vodapedagdgusokkal.
Eldsegitse gyermeke kozdsségbe torténd beilleszkedését, a kozdsségi €let szabalyainak
elsajatitasat.

Tartsa tiszteletben az intézményvezetd, 6vodapedagdgus, €s a pedagdgus munkajat

segitd alkalmazottak emberi méltdsagat és jogait.
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> A gyermek fert6z6 betegségét (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetvesség)
a sziilonek jelezni kell az 6vodanak, hogy a sziikséges bejelentési €s fertOtlenitési

kotelességét teljesiteni tudja az intézmény.

A csalad és az dvoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

» Az intézményiinkbe jard gyerekeket arra neveljikk, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnotteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, kiilonbozdségét, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat
ne durvasdggal, er6szakossdggal, darulkoddssal oldjdk meg. A torekvésiink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket, az alapelveket erésitsék
gyermekeikben. Bovebben az 6voda Pedagogiai Programjaban és a bolcséde Szakmai
Programjaban megfogalmazottak alapjan.

Annak érdekében, hogy a gyerekek a nekik megfeleld modszer szerint neveljiik,
szilkség van a szoros egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Barmilyen
probléma estén, (akar a legkisebb problémara is gondolva) mindenképpen keressék fel
ovondt, illetve az dvoda vezetdjét, €és veliik egyiitt probaljak megbeszélni a konkrét

helyzetet, a konfliktus okat.

Sziilok Kozossége:

Az SZK vélasztmanya a jogszabdlyokban meghatarozott iigyekben dont, egyébként
véleményez0 ¢és javaslattevd jogkore van. Az SZK a nevelés egységének érdekében egylitt
miikodik az 6vodéval:

- kozvetiti az 6vodai nevelés eljarasait a sziilok felé,

- kozvetiti a sziilok nevelési tapasztalatait, javaslatait az 6voda felé, segit a

gyermekvédelmi munka megszervezésében.

- El6segiti a hatékony informacidaramlast az 6voda és a sziildk kozott.

Az SZK az o6vodai nevelési értekezleten képviselteti magat. Az SZK munkatervének

elkészitéséért a kozosség elndke €s az intézményvezetd-helyettes a felelds.
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A gyermek egészségének, biztonsdgdanak védelmével kapcsolatos feladatok

A nevelési —oktatdsi intézmény mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet kell forditania

gyermek egészségéhez, biztonsagahoz vald jogai alapjan a teljes korli egészségfejlesztéssel

Osszefliggo feladatokra, amelyek kiilondsen:

- az egészséges taplalkozas

- a mindennapos testnevelés, testmozgas

- testi- lelki egészségfejlesztése

- bantalmazas megeldzése

- baleset-megel6zés és elsésegélynyujtas

- személyi higiénia teriileteire terjednek ki.

Az 6voda milkodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal

meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani. (fertdtlenités, takaritas, mosogatas stb.) A

HACCP rendszer el6irasainak megfelelden.

>

Beteg és betegségre gyanus gyermek az évodat nem latogathatja!

Beteg gyermeket az 6voda dolgozoi nem vehetnek 4t.

Fokozott gondot kell forditani a hajapolasra. Hetente egyszer meg kell nézni a
gyerekek hajat, a fej tisztasdgat. Tetlifertézés esetén azonnal értesiteni kell a sziildt, a
sziilének el kell mondani a fertdzés elharitasanak menetét. Az 6vodaban jard gyerekek
védelmében fejtetves gyermek addig nem latogathatja az dvodat, még a fejtetveket €s
a serkéket a sziild ki nem takaritja a gyermeke fejébdl és a hajszalairol. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy ilyen estben nem elég a gyermek fejét kezelni, hanem sziikséges
az egész csaladot, ¢és a kornyezetében 1évo targyakat, berendezéseket, ruhanemdit,
agynemiit is sziikséges fertétleniteni. Arrdl, hogy a gyermek feje tiszta és tUjra
kozosségbe johet a védond ad igazolast, amit a sziild koteles bemutatni az dvodaban.
A védono a fejtetvesség észlelése napjat és még az utana 1évo egy napot
igazolhatja az utana kovetkez6 hianyzasi napok igazolatlan napnak szamitanak.
Az ovodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstol szamitott
legrovidebb 1d6n beliil haza kell vinnie. Az 6vondnek addig is gondoskodni kell a
gyermek elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasarol, ha sziikséges az orvosi ellatasarol.
Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja, 6vodaba gyodgyszert nem hozhat.

Gyermek a betegség utan csak orvosi igazolédssal johet ismét 6vodaba.
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» Fert6z0 gyermekbetegség esetén az Ovodat azonnal értesiteni kell. A tovéabbi
megbetegedés elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a fertdtlenitésre,
tisztasagra.

» Csoportszobaban sziil6 csak az engedélyezett alkalomkor tartézkodhat,

(beszoktatas, nyilt nap, linnepélyek, é6vodapedagdgusi fogaddoraban stb.).

» Az o6voda helyiségei — torzskonyvben felfektetett szakmai és egészségiigyi
kovetelményeknek megfelelden, rendeltetés szerint hasznalhatok.

» A helyiségeket mas nem oktatdsi — nevelési célra atengedni csak a gyermekek
tavollétében a fenntartd engedélyével lehet.

» Az 6voda konyhajaba, talalokonyhdjaba csak egészségiigyi kiskonyvvel rendelkezd
személy 1éphet be.

» Az intézmény teriiletén ¢s kornyékén dohanyozni tilos! A nemdohanyzok védelmérol
sz616 torvény, melyet az 1999.évi XLIL. Tv.§. (1.) szabalyoz, melynek a 2005. évi
CLXXXI tv. 36§ (2) modositasa alapjan az intézményeink bejaratatol szamitott 5
méteren beliil dohanyozni TILOS!

» Az intézményen belill szeszes ital fogyasztasa tilos!

Vedo és ovo eloirasok:

» Az oOvodaba jar6 gyermekekkel az egészségiik testi épségiik védelmére vonatkozo
eléirasokat az oOvodai ¢letben eldéfordulo  kiillonbozd  tevékenységekkel,
foglalkozasokkal egyiitt jar6  veszélyforrasokat, a tilos és  elvarhato
magatartdsformékat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, valamint sziikség szerint —
¢letkornak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden ismertetni kell. Az o6vodai élet
szabalyainak betartasa a sziil6 ¢és a gyermek szamara kdotelezo.

> A védo — ovo eldirasok tartalmat az ovodapedagogusok, kisgyermekneveldk a sziiléi
értekezlet keretében ismertetik.

> Ovodiba a gyermek egészségére artalmas, testi épségét veszélyeztetd targyakat (ollo,
borotva, iiveg, kés, apro, - orrba, flilbe dughato, szijba veheté — jatékokat)
jatékeszkozoket nem hozhat, maganal nem tarthat. Eléfordulads esetén az 6voda
dolgozdja azt koteles elvenni, és a sziil6t figyelmeztetni.

» Az dvodaban hasznalatos foglalkozasi eszkozoket (ollo, ti, kés, szog, stb.) a gyermek

csak rendeltetésiik szerint, gondos feliigyelet mellett hasznalhatja.
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» Az oOvodai ¢élet magatartdsi szabalyait, azok megismerése, tudatositdsa alapjan a

gyermeknek be kell tartani.

fgy pl.:

ablakba nem maszhat,

iiveges ajtot nem csapkodhatja, kezével nem titheti,

csoportszobaban, folyoson, mosdoéban a megengedett biztonsagos kozlekedést
betartja, nem rohangal, egymassal nem {itk6zik, nem 16kd6sddik stb.
csoportszoba  rendezéskor, 4gyazaskor a  szokasrendszert betartva
tevékenykedik,

étkezéskor az evOeszkozoket rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja.

» Az 6voda konyhdjaba, talalokonyhajaba gyermek csak pedagogiai céllal, felndtt

jelenlétében mehet.

» Villanykapcsolohoz, elektromos berendezéshez a gyermek nem nytlhat.

» A balesetveszélyes torna és jatékfelszereléseket (csoportszoba e célra hasznalt

berendezései, tornaszerek, udvari maszokak, hinta, cstszda stb.) gyermekek csak

felnétt jelenlétében a helyes technika ismeretében, a sziikséges segitséget elfogadva

hasznalhatjak. Balesetet szenvedett gyermeket, az elsOsegély nyujtasi szabalyok

figyelembevételével, azonnal el kell latnia annak a dolgozonak, aki kozvetlen

kozelében van a balesetnek.

» Sziikség esetén értesiteni kell a szakorvost, ment6t (104), fenntartot.

» A gyermekbalesetrol feljegyzés, jegyzokonyv késziil.

» A gyermekbalesetrol a sziilot értesiteni kell.

» Tuzriado és bombariadd estén az intézmény Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzataban

foglaltak szerint kell eljarni.

Beiratkozaskor a sziild koteles irdsban bejelenteni, hogy gyermeke kisérettel vagy egyediil

érkezik, illetleg tavozik az 6vodabdl. Az évkozbeni valtozést Ujbol irdsban kozolje. Az

6voda dolgozodi csak azokért a gyermekekért feleldsek, akik az 6voda épiiletébe (erre kijelolt

helyiségbe:

eldszoba, 0ltoz6 stb.) megérkeznek, illetve akiket az O6vodapedagdgus,

kisgyermekneveld atvett. Az 6vodabol hazatérés kdzben bekovetkezett balesetért az 6voda

dolgozdit csak abban az esetben terheli feleldsség, ha a gyermeket irdsbeli sziiléi nyilatkozat

nélkil egyediil engedik el.
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» Az alapvet6 kozlekedési szabalyokat a csoportos kozlekedés szabalyit a gyermekekkel
meg kell ismertetni, és gyakoroltatni kell.

» Az utcai kozlekedés szabalyait a gyermek az 6t kisérd felnott utasitasa szerint koteles
betartani.

> Ovodabol egyediil hazajar6 gyermek figyelmét az utcai kozlekedés szabalyaira
minden esetben fel kell hivni.
Ha sériilés miatt a gyermek orvosi kezelésre szorul, azt biztositani kell szamara.
Stlyos esetben azonnal mentdt kell hivni. Gyermek sériilésekor a sziilét értesiteni kell!

» A délutani hazabocsataskor, amikor a sziild megérkezik az évodaba gyermekéért kis
id6 eltelte utan koteles hazavinni, a gyermek a sziil6 jelenlétében sem jatszhat tovabb
a csoportszobdban és az udvaron. A sok sziild jelenléte zavarja a tobbi gyermek
hazabocsatasat, illetve az 6vodapedagogus figyelmét is elvonhatja.

» A gyermekek balesetbiztositasarol a sziil6k igényétol fliggden az dvodavezetés
gondoskodik.

» A balesetbiztositas lebonyolitasat ovodai épiiletenként egy-egy 6vodapedagogus, az
adminisztraciot, és szervezést az 6vodai adminisztrator végzi.

» A balesetbiztositasi teendokrdl miden 6vodapedagogus tajékoztatast ad, segit.

» Az o6vodakban els6segélynytjté hely van kijelolve, ahol elsdsegélynyujtdo doboz
talalhatdo. A gyermekekkel kijelolt, elsdsegélynyljtassal megbizott személy

foglalkozik, tavollétében a jelenlévo ovodapedagogus helyettesiti.

Sziildi értekezlet: idejérol az intézményvezeto illetve a csoportvezetd 6vodapedagdgusok,

kisgyermeknevelok - irasban és szoban is - id6ben értesitik a sziildket. A sziil6i
értekezletek szamat a tanévnyitd €s tanévzaro értekezleteken kiviil az intézményvezetd, ill.
az ovodapedagogusok hatarozzak meg, melyet az éves munkaterv tartalmaz. Rendkiviili
sziil61 értekezlet barmikor elrendelhetd, 6sszehivhato.

A legfontosabb dvedai iinnepélyek, megemlékezések: a kialakult hagyomanyok szerint:

Nemzetkozi hulladékgytijté nap - szeptember 23.
Iddsek vilagnapja - oktober elsé vasarnapja
Allatok vilagnapja - oktober 4.

Takarékossagi vilagnap - oktober 31.

Télapo - december 6.

YV V. V V V V

Karacsony késziilodés - téli sziinet kezdetéig.
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Farsang - februar

Viz vilagnapja - marcius 22.

Fo6ld napja - aprilis 22.

Anyak napja - majus elsé vasarnapja.
Madarak és fak napja - majus 10.

Gyereknap, Csaladi nap - majus

YV V. V V V V V

Tanévzard, nagycsoportosok bucsuztatasa majus vége junius

eleje.

Egvéb szabalyozasok:

» afogadoorak megtartasa egyéni megbeszélés alapjan torténik,

» az intézmény dolgozdi szamukra idegen, ismeretlen személynek csak a sziil6 irasbeli
nyilatkozata alapjan adhatjak ki a gyermeket,

» az udvaron elhelyezett kerékparokért az dvoda feleldsséget nem vallal,

» pizsamat, parnahuzatokat, tornafelszerelést, benti cip6t jellel kell ellatni, ennek
hidnyéaban a ruhak, felszerelések elcseréléséért az 6voda feleldsséget nem vallal,

» parnahuzatot, pizsamat, tornafelszerelést mosasra ketté hetente adja haza az intézmény.

Apatfalva, 2019. augusztus 26.

Luczd Aniko

intézményvezetd
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JEGYZOKONYV

Az Apatfalvi Bibic Ovoda és Bolcséde 2019/2020-as nevelési évre vonatkozo Hazirendjét az
intézmény dolgoz6i a 2019. augusztus 26-dn megtartott nevelési- ¢és munkatarsi
megbeszélésen tudomasul vették és elfogadtak.

Az intézmény vezetojeként a Hazirendet jovahagvta:

Luczd Aniké — intézményvezetd

A nevelotestiilet tagjaként a Hazirend osszeallitasaban részt vett és azt elfogadta:

Ludanyiné Dinnyés Eva — 6vodapedagogus Csikos Anita — 6vodapedagogus
Duma Janosné — intézményvezets-helyettes Papp Jozsefné — 6vodapedagogus
Bunyevaczné Bakai Agota — tagintézmény vezets  Kardos-Téth Anita - 6vodapedaggus
Tornyai Janosné - vodapedagogus Farago Erzsébet - ovodapedagbgus
Csenteri Andrea - tagintézmény-vezets " Jazmin Laura - ovodapedagogus
Kereszturi Andrea - kisgyermeknevels Borbélyné Varga Mariann — kisgyermekneveld

Jakabovics Anett — pedagogiai asszisztens

A munkatarsi (alkalmazotti) kozosség tagjaként a Hazirendet tudomasul vette:

Varga Imréné — dajka Pintér Gyorgyné - dajka
Nagy Péterné — dajka Vancso Matyasné - dajka
Magyar Laszloné — dajka Kerekesné Binecz Zsuzsanna — bdlcsddei dajka
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